RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim

Y.D.Y.0./TAHAKKUK SERVISI Risk No: 01

Amacg/ Hedef

Personel Maaslarinin Zamaninda Odenmesi

Riskin Tanimi

Her ayin 15. giinii 6denmesi gereken personel maaslarinin zamaninda
odenmemesi

Riskin Sebepleri

Personel mevzuatlarina gore atama, tayin, terfi, vb. is ve islemlerin
ilgili birimler tarafindan zamaninda tam, dogru ve yasal siiresi
icerisinde yapilmamasi veya yapilan bu islemlerinin ilgili birimlerle
zamaninda paylasilmamasi-birimler arasi koordinasyon eksikligi

Riskin Sonuclar

yasanmasi

Personel maaglarinin zamaninda 6denememesi ve maddi kayiplarin

Riskin Sahibi

yoneticiler ve list yonetici

Personelin 6zliik is ve islemlerini yiiriiten memur, maas is ve
islemlerini ytliriiten memur, muhasebe birimi, ilgili birim amirleri,

Bilgi Kaynagi

Personel Mevzuatlar;

-2547 Sayili Kanun

-2914 Sayili Kanun

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara Iliskin Karar
-160 seri nolu Devlet Memurlar1 Kanunu Genel Tebligi

Hazirlayan: Erhan ISIK

Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gér. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim

Y.D.Y.0./TAHAKKUK SERVISI Risk No: 02

Amacg/ Hedef

Akademik Personelin Ek Ders Ucretlerinin Zamaninda Odenmesi

Riskin Tanimi

Her ayin 1. giinii 6denmesi gereken akademik personelin ek ders
lcretlerinin zamaninda 6denmemesi

Riskin Sebepleri

Fakiilte 6grenci ders programlarinin zamaninda hazirlanmamasi,
hazirlanan ders programlarinin dénem igerisinde stirekli
giincellenmesi, ders yiikii bildirim formlarinin ve ders programlarinin
ilgili 6gretim elemanlarinca imzalanip ilgili birime teslim edilmemesi,
gorevlendirme, yillik izin, mazeret izni gibi durumlarin 6demeyi
yapacak personele zamaninda tam ve dogru bir sekilde bildirilmemesi
vb.

Riskin Sonuclar

Her ayin 1. glinii 6denmesi gereken akademik personelin ek ders
Ucretlerinin zamaninda 6denememesi, eksik veya fazla 6demenin
gerceklesmesi

Riskin Sahibi

Dersi verecek 6gretim elemanlari, ders programlarini olusturan ve ilan
edilmesini saglayan personel, personelin 6zliik is ve islemlerini
ylriiten memur, maas is ve islemlerini yiirtiten memur, muhasebe
birimi, ilgili birim amirleri, yoneticiler ve list yonetici

Bilgi Kaynagi

Personel Mevzuatlar;

-2547 Sayili Kanun

-2914 Sayili Kanun

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-3843 Sayili Kanun

-Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

Hazirlayan: Erhan ISIK

Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gor. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim

Y.D.Y.0. /TAHAKKUK SERVISI PP K

Amacg/ Hedef

Personelin Yurtici-Yurtdisi/Gegici-Stiirekli Gérev Harcirahlarinin
Odenmesi

Riskin Tanimi

Gorevlendirmelerden ve atama islemlerinden kaynaklanan harcirahlarin
zamaninda 6denmemesi

Riskin Sebepleri

Gorevlendirme onayinin ¢ikmamasi, adina harcirah tahakkuk
ettirilecek personelin gorevlendirmesini zamaninda yerine
getirmemesi, katilim, ulasim ve konaklama gibi belge ve faturalari tam,
dogru ve zamaninda ilgili birimlere bildirmemesi, imza yetkisi olan
personelin izin, gérevlendirme gibi durumlarinin olmasji, harcirah
hazirlama siirecinde maddi hatalarin olusmasi

Riskin Sonuc¢lari

Harcirahlarin zamaninda 6denememesi sonucu maddi ve manevi
kayiplar

Riskin Sahibi

Harcirah alacak personel, personelin 6zliik is ve islemlerini yiiriiten
memur, maas is ve islemlerini yiirtiten memur, muhasebe birimi, ilgili
birim amirleri, yoneticiler ve list yonetici

Bilgi Kaynagi

_6245 Sayili Harcirah Kanunu

Personel Mevzuatlar;

-2547 Sayili Kanun

-2914 Sayili Kanun

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-3843 Sayili Kanun

-Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar
-Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlar

Hazirlayan: Erhan ISIK

Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gér. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim Y.D.Y.O. /TAHAKKUK SERVISI ¥R A

Maas Alan Personelin Sosyal Gilivenlik Primlerinin Tam, Dogru ve
N ETR S 1 D 8 70 maninda Sosyal Givelik Kurumuna Bildirilmesi

Maas Alan Personelin Sosyal Giivenlik Primlerinin Tam, Dogru ve

Riskin Tanimi Zamaninda Sosyal Giivelik Kurumuna Bildirilmemesi

Maaslarin zamaninda 6denmemesi, bilisim sistemlerinde yasanan
180 S N TS0 (D g B sorunlar, SGK primlerini gonderen sorumlu personelin izinli veya
gorevli olmasi

Personelin Sosyal Glivenil Primlerinin yatirilmamasi sonucu maddi ve
RS LR L ETY B manevi kayiplar yasamasi, kurumun cezai sorumlulukla karsi karsiya
kalmasi

Personelin 6zliik is ve islemlerini yiiriiten memur, maas is ve
Riskin Sahibi islemlerini yiiriiten memur, sosyal giivenlik kurumu, iiniversitemiz
muhasebe birimi, ilgili birim amirleri, yoneticiler ve list yonetici

Sosyal Giivenlik Mevzuatlari

1351/ 8 €N BT B -5434 sayili Kanunun
-5510 Sayili Kanun

Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gér. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim Y.D.Y.0./TAHAKKUK SERVISI Risk No: 05

SGK ise giris ve isten ¢ikis islemlerinin zamaninda ve saglikl bir
Amac/ Hedef  PGIEEREIOES]

Riskin Tanimi SGK ise giris ve isten ¢ikis islemlerinin aksatilmadan yapilmasi

SGK ise giris ve isten ¢ikis tarihlerinin dogru belirtilmesi
T IO (D g B Atamast yapilan personelin zamaninda géreve baslamasi
Ise giris ve isten cikis sebeplerinin tam olarak belirtiimemesi

SGK ise giris ve isten ¢ikisin yapilmamasi, Kurum ve personelin

Riskin Sonuclar
cezalandirilmasi

Personelin 6zliik is ve islemlerini yiirtiten memur, atamasi yapilan ya
da istifa eden akademik personel, idari personel

Riskin Sahibi

1774 Sayili Kimlik Bildirme Kanunu
5510 Sayili S.G.K. Kanunu

Bilgi Kaynagi

Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gér. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)

RISK BELIRLEME KARTI



ilgili Birim Y.D.Y.0./TASINIR BiRiMI Risk No: 06

Yiiksekokulumuzda satin alimi gergeklesen mal ve hizmet alimlarinin
VL ETYR s CL O 8 5 demelerinin zamaninda yapilmasi

Satin alimi gergeklesen mal ve hizmet alimlarinin 6demelerinin
Riskin Tanimi zamaninda yapilmamasi, maddi, giiven ve itibar kayiplarinin
yasanmasl

Satin alinan mal ve hizmetin tam gerceklesmemesi, siire¢ hatas,

Riskin Sebepleri maddi hatalar

Yiiksekokulumuzun ihtiyaglarini karsilayacak mal ve hizmetlerin
gerceklesmemesi

Riskin Sonug¢lar

Mal ve hizmet sunan kurum/sirket, satin alma personeli, taginir kayit
Riskin Sahibi ve kontrol yetkilileri, muhasebe memuruy, ilgili birim amiri, yénetici ve
st yoneticiler

1351798 €N BT B 4734 Sayili Kanun

Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gor. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim Y.D.Y.0./OGRENCI ISLERI Risk No: 07

Ogrenci Isleri ile ilgili yiiriitiilmekte olan islerin zamaninda ve dogru
Amac/ Hedef FEeIQiEe

Her egitim-6gretim yili baslarinda mevcut donemde agilmasi gereken

Riskin Tanim1  paupti veya hatali agilmasi

I1gili Boliim Basliklari, Ogrenci islerini yiiriiten memur, Ogrenci Isleri

Riskin Sebepleri Daire Bagkanligl birimi,

A S ) 1 T BV Bl ESitim-Ogretimin aksamasi, Ogrenci magduriyetleri

Ogrenci is ve islemlerini yiiriiten memur, boliimler sekreterligi isini
Riskin Sahibi yliriiten memur, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: birimi, ilgili B6liim
Bagkanlary, ilgili birim amirleri ve list yonetici

Personel Mevzuatlar;
-2547 Sayili Kanun
-657 Devlet Memurlar:1 Kanunu

Bilgi Kaynagl -Agr1 ibrahim Cecen Universitesi On lisans-Lisans Egitim-Ogretim
Sinav Yonetmeligi
-Yonergeler
Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gor. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)

RISK BELIRLEME KARTI




ilgili Birim Y.D.Y.0./OGRENCI ISLERI Risk No: 08

Ogrenci Isleri ile ilgili yiiriitiilmekte olan islerin zamaninda ve dogru
Amacg/ Hedef olarak yapilmasi

Egitim-6gretim yil1 baslarinda 6grenci danismanlarini ge¢ atamak veya

Riskin Tanimi hatali atamak

Ilgili béliimlerde geg gelen danisman listeleri Ogrenci isleri
memurunun danisman atamalarini zamaninda yapmamasi
otomasyonunda olusan bazi aksakliklar, birimler arasinda olusan
koordinasyon eksikligi,

Riskin Sebepleri

Y I ) i (W EV g Bl ESitim-Ogretimin aksamasi, Ogrenci magduriyetleri

Boliim Baskanlar1 Ogrenci is ve islemlerini yiiriiten memur, béliimler
sekreterligi isini ylirliten memur, birim amirleri ve iist yonetici

Riskin Sahibi

Personel Mevzuatlar;

-2547 Sayili Kanun

-657 Devlet Memurlar1 Kanunu

-Agr1 Ibrahim Cecen Universitesi On lisans-Lisans Egitim-Ogretim
Sinav Yonetmeligi

-Yonergeler

Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Bilgi Kaynagi

Onaylayan: Ogr.Gér. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim Y.D.Y.0./OGRENCI ISLERI Risk No: 09

Ogrenci Isleri ile ilgili yiiriitiilmekte olan islerin zamaninda ve dogru
Amac/ Hedef FEeIQiEe

Egitim-6gretim y1l1 baslarinda 6grenci danismanlarini ge¢ atamak veya

Riskin Tanimi hatali atamak

Ilgili béliimlerde gec gelen danisman listeleri Ogrenci isleri
memurunun danigsman atamalarini zamaninda yapmamasi
otomasyonunda olusan bazi aksakliklar, birimler arasinda olusan
koordinasyon eksikligi,

Riskin Sebepleri

I S ) i T BV Bl ESitim-Ogretimin aksamasi

S o Boliim Baskanlar1 Ogrenci is ve islemlerini yiiriiten memur, béliimler
Riskin Sahibi NP . A
sekreterligi isini yliriten memur, birim amirleri ve tist yonetici

Personel Mevzuatlar;

-2547 Sayili Kanun

-657 Devlet Memurlar1 Kanunu

-Agr1 ibrahim Cecen Universitesi On lisans-Lisans Egitim-Ogretim
Sinav Yonetmeligi

-Yonergeler

Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Bilgi Kaynagi

Onaylayan: Ogr.Gor. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim Y.D.Y.0./OGRENCI ISLERI Risk No: 10

Ogrenci Isleri ile ilgili yiiriitiilmekte olan islerin zamaninda ve dogru
Amac/ Hedef  FEeIQeSIEe

AR V101 | Ogrenci isleri evraklarin diizenli tutmamak veya arsivlememek

Birim yazi isleri, boliimler sekreterligi islerini yapan personel, 6grenci
LN TS D9l isleri memuru ve 6grenci Isleri Daire Bagkanlig1 birimi arasindaki
olusan koordinasyon eksikligi

I S ) i T BV Bl ESitim-Ogretimin aksamasi

Ogrenci is ve islemlerini yiiriiten memur, boliimler sekreterligi isini
Riskin Sahibi yliriiten memur, Ogrenci Isleri Daire Bagskanlig birimi, ilgili Bolim
Bagkanlary, ilgili birim amirleri ve list yonetici

Personel Mevzuatlar;

-2547 Sayili Kanun

-657 Devlet Memurlar1 Kanunu

-Agr1 ibrahim Cecen Universitesi On lisans-Lisans Egitim-Ogretim
Sinav Yonetmeligi

-Yonergeler

Hazirlayan: Erhan ISIK Tarih :24.01.2023

Bilgi Kaynagi

Onaylayan: Ogr.Gor. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




RISK BELIRLEME KARTI

ilgili Birim Y.D.Y.0./Yaz Isleri Risk No: 11

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin zamaninda ve eksiksiz yapilmasi

Amacg/ Hedef

Kurum ici ve kurum dis1 yazismalarin zamaninda ve eksiksiz bir
sekilde yapilmasi

Igili kisi tarafindan evraklarin teslim edilmemesi ya da hatal

islemlerin yapilmasi, evrak sevk isleminin ge¢ yapilmasi, is yogunlugu

Riskin Tanimi
Riskin Sebepleri

I L) I T BV Bl [s ve islemlerin kesintiye ugramasi

Personelin 6zliik is ve islemlerini yiirtiten memur, ilgili birim amirleri,
talepte bulunan akademik personel, 68renci ve idari personel

Riskin Sahibi

Personel Mevzuatlar;

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-2547 sayili kanun

-Resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yénetmelik

Bilgi Kaynagi

Hazirlayan: Begiim KINDIRGA Tarih :24.01.2023

Onaylayan: Ogr.Gér. Batuhan GINAR (Yiiksekokul Miidiirii V.)




